附件3

	档案借阅审批表

	年   月   日   时   分
	年度第       号

	借阅用途
	
	借阅类型
	阅读(  复印□  借出(

	借阅档案内容、档号及页数
	

	借阅人

及联系电话
	
	借阅单位

负责人
	
	分管校领导
	

	拟归还日期
	
	档案馆长
	
	办公室副主任（分管档案馆）
	

	办公室主任
	
	分管办公室校领导
	（查阅重要材料或借出档案时签字）

	档案馆办理人
	
	验收归档日期
	


备注：借阅及归还档案，需借阅人办理，不得由他人代理。

